	值班时间
	值班人员
	手机
	短号
	办公室及电话

	1月13日—1月17日
	吕耀平
	13905787799
	667799
	行政楼506  2683088

	1月20日—1月24日
	王淑莲
	15157818795
	688795
	行政楼502  2681698

	1月27日—1月31日
	董漫雪
	18606780500
	
	行政楼509  2271615

	2月3日—2月7日
	褚怡青
	15857838772
	618772
	行政楼502  2271382

	2月10日—2月14日
	李晓莉
	15925723399
	572799
	行政楼509  2271615


学科建设与研究生管理处2019—2020学年第二学期寒假值班表
备注：

1.值班人员负责处理办公室日常事务、寒假留校研究生相关事务以及部门紧急事务，遇到突发性重大事件及时报告有关领导；

2.值班人员如遇特殊情况不能值班，须事先落实好代班人员；
3.认真做好值班记录。
学科建设与研究生管理处2016—2017学年第二学期暑假值班表
	值班时间
	值班人员
	手机
	短号
	办公室及电话

	7月3日—7月7日
	吕耀平
	13905787799
	667799
	行政楼506  2683088

	7月10日—7月14日
	吕耀平
	13905787799
	667799
	行政楼506  2683088

	7月17日—7月21日
	李晓莉
	15925723399
	572799
	行政楼515  2271615

	7月24日—7月28日
	李晓莉
	15925723399
	572799
	行政楼515  2271615

	7月31日—8月4日
	董漫雪
	18606780500
	
	行政楼515  2271615

	8月7日—8月11日
	董漫雪
	18606780500
	
	行政楼515  2271615

	8月14日—8月18日
	陈喜珍
	15925722355
	522355
	行政楼520  2681698

	8月21—8月25日
	陈喜珍
	15925722355
	522355
	行政楼520  2681698

	8月28日—9月1日
	吕耀平
	13905787799
	667799
	行政楼506  2683088


备注：

1.值班人员负责处理办公室日常事务和紧急事务，遇到突发性重大事件及时报告有关领导；

2.值班人员如遇特殊情况不能值班，须事先落实好代班人员；
3.做好值班记录。

